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OGLOSZENIE O NABORZE NA SPECJALISTE W WYDZIALE FINANSOWO-PLACOWYM
W WOJEWGDZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W BIELSKU-BIALE)

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biate] z siedzibg Al. Armii Krajowej 220A

w Bielsku-Biatej ogtasza nabér na Specjaliste w Wydziale Finansowo -Pfacowym

Kandydat musi spetniaé nastepujgce wymagania:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

dosdwiadczenie zawodowe,

znajomoéé  przepiséw z zakresu ustawy o finansach  publicznych, ustawy

o rachunkowoéci, prawa o zamowieniach publicznych, przepiséw dotyczacych podatkéw,

ubezpieczen spofecznych oraz prawa pracy,

biegta obstuga komputera w tym znajomo$¢ programéw finansowo-ksiegowych oraz

ptacowych

umiejetnoéé interpretowania przepisow;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za :

- przestepstwo przeciwko bezpieczeristwu w komunikacji

- przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub osobistej

- przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw

- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie
dziatajacego srodka

- przestepstwo umysine przeciwko zyciu i zdrowiu

- przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci,

dyspozycyjnosc,

wysoka kultura osobista,

komunikatywnos¢ i opanowanie



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
Do zakresu obowiazkéw Specjalisty w Wydziale Finansowo -Ptacowym nalezy:

prowadzenie ewidencji ksiegowych,
prowadzenie gospodarki kasowej i bankowej,
naliczanie wynagrodzeri i innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy

e prowadzenie rozliczeri i wspétpraca z Urzedami ZUS, US, PFRON, GUS i innymi instytucjami,

e wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

e prawidiowe i terminowe sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych i deklaracji
podatkowych,

e dokonywanie operacji gospodarczych i finansowych w powigzaniu z planem finansowym,

e prowadzenie sprawozdawczosci jednostki samorzadowej,

e opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych WORD z zakresu spraw finansowych,

e sporzadzanie  sprawozdari  finansowych oraz  rocznych  planéw  dochodéw
i wydatkow,

e obstuga programu finansowo-ksiegowego oraz ptacowego,

e prowadzenie ewidencji ksiggowej $rodkéw trwatych, wyposazenia, sprzgtu oraz innych
wartoéci rzeczowych nie stanowigcych $rodkéw trwatfych, ich umorzenia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

e wykonywanie innych nie wymienione wyzej zadania, ktore wynikajg z mocy prawa lub
przepiséw wewnetrznych wydanych przez Gtéwnego Ksiggowego.

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze petnego etatu

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

®

list motywacyjny

cv

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy w ksiegowosci np. kopie Swiadectw
pracy, za$wiadczenia o zatrudnieniu oraz zaswiadczenia o przebytych kursach i szkoleniach z
zakresu ksiegowosci

Ofwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatgcznik nr 1 )

Oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umyéine przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego (zatgcznik nr 2)

Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 3)

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny byé podpisane przez kandydata. Kserokopie
ztozonych dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiécie lub za posrednictwem poczty (kuriera)
w sekretariacie Wojewddzkiego O$rodka Ruchu Drogowego Al. Armii Krajowej 220A,
43-316 Bielsko-Biata. Nie dopuszcza sie sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w zaklejonej, podpisanej, nieprzeiroczystej
kopercie z dopiskiem ,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko specjalista w Wydziale
Finansowo-Ptacowym”’.

—



Termin ztozenia ofert uptywa z dniem 16 wrzesnia 2022r. o godz. 14.00 decyduje data
wptywu dokumentéw aplikacyjnych.
e Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane

Pozostate informacije:

e rozpatrzenie ofert nastapi przez powotang Komisje Rekrutacyjng,

e informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie,

e rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Dyrektor Osrodka wraz z Przewodniczgcym Komisji
Rekrutacyjnej w celu wytonienia kandydata,

e ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor,

e informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie internetowej
WORD.
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